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Projeto Basico N° 303 / 2022 - ESMAT/DGESMAT/DEESMAT/DAFESMAT

SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE RQ. 06.2
PROJETO BASICO REV. 00

1.DO OBJETO
Contratagdo de empresa para ministrar o Workshop Técnicas Praticas de Organizacgio de Eventos, para servidores (as) do Poder Judiciario Tocantinense.
2. JUSTIFICATIVA DA SINGULARIDADE DO OBJETO E A NOTORIA ESPECIALIZACAO DO PROFISSIONAL

a. Profissionais capacitados tornam-se cada vez mais requisitados em todos os setores de organizagdo de evento, seja atuando no servigo a empresas ou a pessoas
fisicas a partir do processo de planejamento e execugdo de diversos tipos de evento.

A organizagdo tem papel central na pré-produgdo, na produgdo e na pos-producdo de eventos, criando orgamento, estabelecendo datas, reservando espagos,
adquirindo licengas, entre muitas outras atribui¢des e pode proporcionar um efeito multiplicador em varios segmentos. As agdes de capacitagdo das equipes que possam atuar
durante o desenvolvimento dos eventos abrange desde a classificagdo, suas tipologias, fases do planejamento, pré-evento, operacionaliza¢do e pds-evento até principais
elementos de um evento: alimentos e bebidas, trajes, recursos humanos e audiovisuais.

Destaca-se ainda a necessidade de ampliagdo dos conhecimentos técnicos na busca de melhoria as atividades na busca da diminuigdo dos efeitos negativos, a
partir da formatag@o de eventos atrelados a objetivos organizacionais com confianga e tranquilidade de equipe ao executar um evento.

b . Por tratar-se de curso especifico, buscou-se uma empresa com perfil e habilitagdo adequados para atender a Escola Superior da Magistratura Tocantinense. Por
esta razdo indica-se a contratagdo da empresa DORACI SOUZA DA SILVA a qual possui notoria especializagdo na area de cursos e treinamentos e conta com instrutores
de larga experiéncia, como a professora Ana Carla Rochiti Handa Silva.

c. A professora Ana Carla Rochiti Handa Silva, ¢ formada em Comunicagdo Social com habilitagdo em Publicidade e Propaganda, trabalha com organizagao de
Feiras, Congressos, Exposi¢des, Festas, Recep¢des e Eventos corporativos e sociais desde janeiro de 2000.

d. Tendo em vista que o Tribunal de Contas da Unido, em decisdo 439/1998 - Plenario considerou "que as contratagdes de professores, conferencistas ou
instrutores para ministrar curso de aperfeicoamento de pessoal, bem assim a inscri¢do de servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se nas
hipdteses de inexigibilidade de licitagao prevista no inciso II do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/1993" e comprovadas a singularidade e a notéria
especializa¢do do (a) instrutor (a), e considerando ainda que o custo para realiza¢do deste curso ficou no valor de R$ 11.900,00 (onze mil e novecentos reais), conforme
proposta evento (4726860), a Escola Superior da Magistratura Tocantinense vem justificar o pedido para o seu deferimento, com base no art. 25, II, c/c art. 13, VI, da lei
8.666/93.

3. OBJETIVOS

3.1. Objetivo Geral

3.1.1 Desenvolver competéncias a partir da promog¢do e melhoramento dos conhecimentos técnicos como informagdes, conceitos, formas de planejamento
estratégico, divulgacdo e marketing relacionados a organizagao de eventos.

3.2. Objetivos especificos
3.2.1 Identificar as demandas e qual o melhor tipo de evento a ser promovido e projetando bons resultados;

3.2.2 Apresentar os instrumentos disponiveis de controle e organizagdo para condugdo adequadamente a operagdo de eventos nas suas diferentes fases e identificar
os principais agentes envolvidos no processo.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 Condigdes Gerais

4.1.1 O Workshop Técnicas Praticas de Organizacdo de Eventos, refere-se a uma agdo de capacitagdo técnica.

4.1.2 Sera realizado para uma turma, com total de cinqiienta vagas.

4.1.3 O curso sera realizado nos dias 8 € 9.12.2022, na modalidade Presencial .

4.1.4 Metodologia, Exposigdo dialogada.

Trata-se de workshop que visa promover um espago de conversagao e interatividade entre os participantes.

4.3. CONTEUDO PROGRAMATICO

4.1.3 Fases e etapas do evento: Pré-evento; Gerenciando Eventos como projetos; Classificar eventos; Tipologia de eventos; Categoria de eventos; Captacdo de
eventos; Calendario de eventos; Utilizar o trabalho em equipe para o sucesso dos eventos; Elaborar o projeto de um evento; Identificar a formatagdo de mesa correta para
cada tipologia; Escolher o traje adequado para eventos. Conceito de eventos; Fungdes do planejamento; Fases / estagios do planejamento; Fases ou etapas de um evento;
Gerenciamento de recursos humanos em eventos; Interatividade e resposta as perguntas dos participantes;

4.1.4 Atividades necessarias para a organizacgdo e realiza¢do de um evento; Entidades de Fomento e organizagdo de eventos Tipos de montagem de eventos; E-
mail como forma de divulgagdo; Opgodes de divulgagdo; Guia pratico para eventos; Hospedagem; Assessoria de imprensa e marketing; Grafica - produgdo e impressdo;
Brindes personalizados; Decoragao floral; Atragdo artistica; Estruturas e montagens; Confecgdes; Mobiliario; Documentos importantes - Pos-evento — Dicas.

4.4. PUBLICO ALVO

4.4.1 Servidores(as) do Poder Judicidrio Tocantinense.

4.5 CARGA HORARIA TOTAL



4.5.1 15 horas/aula

4.6 DATA

8 ¢ 9 de dezembro de 2022..

5. PARTICIPACAO, AVALIACAO, CERTIFICACAO e MONITORAMENTO

5.1 Os(as) alunos(as) inscritos(as) e matriculados(as) deverdo participar da atividade presenciais, no dia 8 e 9 de dezembro de 2022, das 8h30 as 12h30;
5.2 Somente os alunos matriculados poderdo participar das atividades do Workshop;

5.3 Todos os registros serdo realizados pela Secretaria Académica Virtual; 10.5 Todos os alunos estardo sujeitos as regras estabelecidas na Portaria n° 1.965, de 12
de setembro de 2018, publicada no Diario da Justi¢a n® 4.348, em 13 de setembro de 2018, e também as regras previstas no Edital proprio do evento;

5.4 Ao final das atividades, a SPESMAT aplicarda o RQ. 05 — Instrumento de Rea¢do de Avaliagdo de Reagdo —, o qual serd encaminhado, via e-mail, a
DEESMAT para conhecimento, e ao ntcleo responsavel pela atividade para analise e providéncias cabiveis;

5.5 A certificagdo acontecera pela Esmat aos participantes que obtiverem frequéncia igual ou superior a 75% de aproveitamento, em cada atividade.

5.6 Todos os alunos indicados e matriculados estardo sujeitos as regras estabelecidas na Portaria n° 1.965, de 12 de setembro de 2018, publicada no Diario da
Justiga n° 4.348, em 13 de setembro de 2018, e também as regras previstas no Edital proprio do curso

6. DO VALOR

O valor para a realizagdo do curso ¢ R$ 11.900,00 (onze mil e novecentos reais), incluidos todos os valores referentes a honorarios e os impostos que
correspondem ao Contratado. Curso ¢ na modalidade presencial.

7. DO PAGAMENTO
a) O contratado devera apresentar Nota Fiscal de Servigos com os servigos discriminados;

b) O pagamento sera efetuado apds analise da conformidade dos servigos contratados com o discriminado na respectiva nota fiscal de servigos e o atesto do gestor
do contrato. O atesto do gestor do contrato na nota fiscal de servigos ¢ condigdo indispensavel para o pagamento desta.

c) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, apos o protocolo de recebimento da nota fiscal de servigos (momento em que o credor esta
adimplente com a obrigag¢do firmada perante 0 ORGAO GERENCIADOR), sendo que, recaindo sobre dias ndo uteis, o termo final sera prorrogado para o dia util
subsequente;

d) O Tribunal de Justiga reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento se os dados constantes da Nota Fiscal de Servigos estiverem em desacordo com os dados
do contratado.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 Executar diretamente o objeto contratado, sem transferéncia de responsabilidade ou subcontratagéo;

8.2 Comprovar, sempre que solicitado, o cumprimento de suas obrigagdes com a legislagédo em vigor;

8.3 Manter absoluto sigilo sobre documentos e dados a que tiver acesso, em decorréncia da execugdo do servigo;

8.4 Manter as condigdes exigidas para contratagdo (art. 55, inciso XIII, da Lei n® 8.666/93) durante a vigéncia do contrato;
8.5 Realizar o curso no prazo e demais condi¢des estipuladas neste Projeto Basico;

8.6 Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima de quatro dias Uteis, os motivos que eventualmente impossibilitem a prestagdo dos servigos no prazo
estipulado;

8.7 Responsavel para que as instrutoras tenha internet em seus equipamentos;
8.8 Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a prestagdo dos servigos;

8.9 O contratado deve estar ciente de que as certiddes negativas serdo exigidas anteriormente a publicagdo da portaria autorizativa de Dispensa ou Inexigibilidade
de Licitagdo, e, se quaisquer destas expirar sua validade antes da efetiva contratagdo, deverdo ser exigidas certiddes atualizadas, conforme art. 2°, § 3° da Portaria n° 97/2010.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Designar o(s) gestor (es) do contrato, dentre os servidores da Escola Superior da Magistratura Tocantinense — ESMAT, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo contratual e atestar o recebimento dos servigos;

9.2 Oferecer suporte logistico a realizagdo do curso;
9.3 Efetuar o pagamento ao Contratado, de acordo com as condigdes, no prego e prazo estabelecidos neste Projeto Basico;
9.4 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratado;

9.5 Notificar o Contratado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

9.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes deste Projeto Basico;

9.7 Recursos Materiais e Logisticos:

9.7.1 A STESMAT Reserva do Espaco que atenda & demanda; Disponibilidade de computador conectado a internet para projecdo dos slides; projetor de imagem e
tela de projecdo; quadro branco e pincel para quadro branco; café; agua; Disponibilidade de equipe para suporte durante a aula — dudio, som e tecnologia de projegdo;
Demais procedimentos cabiveis.

9.7.2 A SAESMAT Acompanhar as indicagdes nos termos dispostos no Edital e matricular os(as) indicados(as); Conferir os dados de cadastro do(a) aluno(a) na
SAV para que ndo gere erro de comunicagdo entre a Coordenagdo e os(as) matriculados(as); Acompanhamento das atividades via SAV, com disponibilidade de equipe nos
horarios do curso para suporte aos(as) alunos(as) e providéncias quanto ao registro da frequéncia conforme detalhes no item 10 deste Projeto; Providenciar a certificagdo

dos(as) alunos(as) aprovados(as).

9.7.3 AO NUCAS Servidor Jadir Alves de Oliveira, Por ser o pedagogo do Nucas, ficara responsavel pela elaboragdo do Projeto, dando sugestdes de melhoria,



fazendo intervengdes e adequagdes pedagdgicas no decorrer da elaboragdo, que porventura surgirem necessarias; Formalizagdo do convite aos(as) professores(as), bem
assim envio do RQ necessarios para a contratagdo. Servidoras Sabrina D’Lizandro e Maria Abalém, Acompanhamento das indicagdes e matricula via SEI dentro do prazo
estipulado em Edital; Contatar as unidades que deverdo fazer as indicagdes dos(as) participantes dentro do prazo estabelecido no Edital; Confirmagéo e orientagdes, via e-
mail, aos(as) alunos(as) matriculados(as) no curso; Orientagdes diversas sobre o desenvolvimento do curso aos(as) alunos(as) matriculados(as).

10. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DOS SERVICOS
O recebimento do objeto dar-se-a nos termos do art. 73, inc. I, “a” e “b” da Lei n° 8.666/93, compreendendo duas etapas distintas.

1. O recebimento provisorio dos servigos sera efetuado mediante a emissdo do “Termo de Recebimento Provisério”, que devera ser assinado pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato em até cinco dias do inicio da prestacdo dos servigos.

2. O recebimento definitivo sera efetuado mediante “Termo de Recebimento Definitivo”, assinado pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato em até dez dias do término da execugdo dos servigos.

11. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

Sem prejuizo da plena responsabilidade da Contratada, a gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelos servidores Jadir Alves de Oliveira e, na sua
auséncia, pela servidora Maria Rubia da Silva Abalém — lotados na Escola Superior da Magistratura Tocantinense (ESMAT), designado a acompanhar a verificagdo e analise
das especificagdes dos servigos para que o Contratado cumpra todas as condig¢des estabelecidas.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Nos termos do art. 87 da Lei n°. 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial das condi¢des estabelecidas neste instrumento, o Poder Judiciario do Estado do
Tocantins podera, garantida a prévia defesa da empresa, que devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da sua notificagdo, aplicar, sem prejuizo das
responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes:

I - Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicagdes aqui constantes;
1T - Multa compensatoria/indenizatoria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor contratado;

III - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder Judiciario do Estado do Tocantins, pelo prazo de até 2 (dois)
anos; e

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

2. Na hipotese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigagdes assumidas pela empresa, a esta sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor inadimplido.

3. O valor da multa aplicada, tanto compensatoria quanto moratoria, devera ser recolhido ao Fundo Especial de Modernizagdo e Aprimoramento do Poder
Judiciario FUNJURIS, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis ap6s a respectiva notificagdo.

4. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa serd descontada por ocasido do pagamento posterior a ser efetuado pelo Poder Judiciario do
Estado do Tocantins ou cobrada judicialmente.

5. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n°. 8.666/93.

———
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_)EI! d Documento assinado eletronicamente por Lucilene Aparecida da Silva, Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, em 29/11/2022, as 13:11, conforme art. 1°, III, "b",
da Lei 11.419/2006.
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